N° | 35 -2016-CENEPRED/J

Lima, § 5 OCT 2016

VISTOS:

El Proyecto de Directiva remitida por Memorandum N° 715-2016-CENPRED/QOPP, del
23 de setiembre de 2016 emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; vy, el Informe
N® 081-2016-CENEPRED/OAJ del 30 de setiembre de 2016 emitido por la Oficina de Asesoria
Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 12° de Ia Ley N° 29664, Ley que
crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (en adelante, el SINAGERD), en
concordancia con el articulo 5° de su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 048-
2011-PCM, el Centro Nacional de Estimacién, Prevencidn y Reduccién del Riesgo de Desastres
(en adelante, CENEPRED), es un organismo publico ejecutor que conforma el SINAGERD,
responsable técnico de coordinar, facilitar y supervisar la formulacién e implementacion de
la Politica Nacional y el Plan Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres, en los procesos de
estimacion, prevencion y reduccion del riesgo, asi como la reconstruccion; proponiendo y
asesorando al ente rector, y a los distintos entes publicos y privados, sobre la politica,
lineamientos y mecanismo referidos a los procesos de estimacidn, prevencioén, reduccion del
riesgo y reconstruccion;

Que, en el marco del Reglamento de Organizacion y Funciones del CENEPRED
aprobado mediante Decreto Supremo N° 104-2012-PCM, el mismo que en su literal g) del
articulo 4° establece que es funcién del CENEPRED: elaborar los lineamientos para el
desarrollo de los instrumentos técnicos que las entidades publicas puedan utilizar para la
planificacién, organizacion, ejecucién y seguimiento de las acciones de estimacion,
prevencion y reduccion del riesgo de desastres;

Que, mediante el documento de vistos, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto (en
adelante, OPP) sustenta la propuesta normativa denominada Directiva de “Lineamientos para
la formulacién, aprobacién y actualizacion de Directivas en el CENEPRED”, que tiene como
objetivo establecer los lineamientos para la formulacién, aprobacién y actualizacion de las
directivas, que formulen los érganos del CENEPRED, asimismo, tiene por finalidad la



estandarizacion en la formulacion y actualizacién de las directivas implementando el archivo
fisico y virtual de las directivas vigentes;

Que, resulta conveniente aprobar la Directiva denominada “Lineamientos para la
formulacién, aprobacién y actualizacién de Directivas en el CENEPRED”, al ser uninstrumento
que coadyuvara en el cumplimiento de las competencias funcionales a cargo del CENEPRED;

Con el visto de la Secretaria General, la Oficina de Planificacion y Presupuesto y la
Oficina de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional
de Gestion del Riesgo de Desastres, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 048-
2011-PCM, el Reglamento de Organizacién y Funciones del CENEPRED, aprobado por Decreto
Supremo N° 104-2012-PCM, y la Resolucion Suprema N° 150-2015-PCM.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 021-2016-CENEPRED/]J “Lineamientos para la
formulacion, aprobacién y actualizacién de Directivas en el CENEPRED”, que consta de siete
(07) folios, incluyendo los Anexos 1y 2, que forman parte integrante de la presente
Resolucion Jefatural.

Articulo 2°.- La presente Resolucién Jefatural es de aplicacion y cumplimiento
obligatorio de las unidades organicas del CENEPRED.

Articulo 3°.- Dispongase la publicacion de la Directiva N° 021-2016-CENEPRED/J
“{ineamientos para la formulacién, aprobacion y actualizacién de Directivas enel CENEPRED”,
aprobado por la presente Resolucién Jefatural, en el Portal Web Institucional del Centro
Nacional de Estimacién, Prevenciéon y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED
(www.cenepred.gob.pe).

Articulo 4°.- Disponer la notificacién de la presente Resolucién Jefatural a la unidades
organicas del CENEPRED.

Registrese, comuniquese y publiquese.

i, NESTORE, MORALED NENDIGUETT
del CENEPRED
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. OBJETIVO

Establecer lineamientos para la formulacién, aprobacion y actualizacion de las
directivas que se elaboren en el Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccién de Riesgos de Desastres - CENEPRED.

Il. FINALIDAD

2.1 Estandarizar la formulacién, revision y aprobacion de las directivas, asi como de
su actualizacion, para su respectiva aplicacion.

2.2 Contar con un Archivo actualizado de todas las Directivas formuladas en forma
fisica y virtual.

lll. BASE LEGAL

1.1. Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

1.2. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

1.3. Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

1.4. Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, Reglamento que establece disposiciones
relativas a la publicidad, publicacion de Proyectos Normativos y difusiéon de
Normas Legales de Caracter General.

1.5. Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

1.6. Ley N° 29664 y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 048-
2011-PCM

1.7. Decreto Supremo N° 104-2012-PCM que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del CENEPRED.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria
por todos los Organos del CENEPRED.

V. RESPONSABILIDAD

5.1 Los Organos del CENEPRED son los responsables de la elaboracion y
actualizacion del proyecto de directiva de su competencia.

5.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP) es responsable de emitir
opinion técnica para la aprobacion de una directiva administrativa.
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5.3 La Oficina de Asesoria Juridica (OAJ) es responsable emitir opinién legal para
la aprobacion de una directiva.

5.4 La Jefaturadel CENEPRED, la Secretaria General, la Oficina de Administracion
son las responsables de la aprobacion de las Directivas, segiin su competencia.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las directivas son documentos normativos en los que se establecen aspectos
técnicos y operativos en materias especificas, que son formuladas de acuerdo
a las necesidades de los Organos del CENEPRED; y deben estar en
concordancia con las disposiciones legales vigentes.

6.2 Las Directivas seran aprobadas, segln corresponda, mediante:
- Resolucion Jefatural (normas técnicas en Gestion del Riesgo de Desastres),
expedida por el Jefe del CENEPRED.
- Resolucién de Secretaria General, expedida por el Secretario General.
- Resoluciéon de la Oficina de Administracion, expedida por el Jefe de la
Oficina de Administracion.

Las Directivas que se aprobaran mediante Resolucion de la Secretaria General
y Resolucién de la Oficina de Administracion, deberan tener la opinion previa
de la OPP y de la OAJ.

Los Organos que elaboren las directivas solicitaran a la OPP, la numeracién
correlativa de las directivas. La numeracion sera anual y de forma correlativa
con tres (3) digitos seguida del afio en curso, las siglas de la entidad y del
organo que la formulé.

Las directivas tendran vigencia desde el dia siguiente de la publicacién de la
respectiva Resolucion.

6.6 Las Resoluciones Jefaturales que aprueban las directivas en Gestién del
Riesgo de Desastres son visadas por la SG, OAJ y por el Organo responsable
que corresponda.

6.7 Las directivas deben formularse en forma precisa, ser de facil comprension y
elaboradas con letra Arial once (11).
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VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Formulacion de las Directivas

7.1.1 El Organo del CENEPRED proponente de la Directiva, realizara las
actividades siguientes:

= |dentifica la necesidad de elaborar o actualizar un proyecto de
directiva, para lo cual tiene en cuenta la estructura y contenido de
lo establecido en el Anexo N° 1.

= Recopila la base legal actualizada que sustenta el proyecto de
directiva y realiza las coordinaciones necesarias con las areas
involucradas, que permita recoger opiniones o sugerencias para su
aplicacion.

= Remite directamente el proyecto de directiva:

- A la OPP mediante memorandum para su opinion técnica,
cuando el citado documento es de caracter administrativo.

- Ala OAJ mediante memorandum para su opinion legal, cuando
el citado documento es de caracter técnico.

7.2 Revision y aprobacion

7.2.1 La OPP revisa el proyecto de directiva administrativa, presentandose
los casos siguientes :

= Siel proyecto de directiva esta conforme, visa el documento y emite
opinién técnica favorable; y remite al Organo responsable de su
formulacion.

= Si el proyecto de directiva no esta conforme, efectia las
observaciones correspondientes y devuelve al Organo
responsable.

7.2.2 El Organo responsable recibe el proyecto de directiva y realiza las
actividades siguientes:

= Siel proyecto de directiva estd con opinion favorable de la OPP,
remite a la OAJ mediante memorandum para su opinion legal.
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= Si el proyecto de directiva tiene observaciones, subsana y remite
nuevamente a la OPP para su opinién técnica favorable.

7.2.3 La OAJ revisa y emite opinion legal del proyecto de directiva
administrativa o técnica, presentandose los casos siguientes:

= Si el proyecto de directiva estd conforme, proyecta y visa el
proyecto de Resolucion que aprueba la directiva; y presenta el
expediente a la Secretaria General (SG) para el tramite de
aprobacion por el Jefe del CENEPRED, de estar conforme.

= Siel proyecto de directiva tiene observaciones, devuelve al Organo
responsable.

7.3 Actualizacion

7.3.1 Para modificar o reemplazar una directiva aprobada, el Organo
responsable de la directiva, sustenta dicha accion, en la que mencione
expresamente, el numero vy titulo de la directiva que se modifica o
reemplaza.

7.3.2 La actualizaciéon sigue el mismo procedimiento establecido para la
formulacion.

Y.< 74 Difusiény Archivo

7.4.1 Toda directiva es difundida por el Organo responsable al personal de la
entidad mediante correo electrénico para su conocimiento y aplicacion.

7.4.2 Cada Director o Jefe de Oficina promueve la adecuada comprension y
compromiso de aplicacién de las directivas.

7.4.3 Las Directivas aprobadas por Resolucién Jefatural son publicadas en el
Portal Institucional y en el Diario Oficial El Peruano.

7.4.4 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto (OPP), administra el registro
de Directivas aprobadas.
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VIIl. DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL
8.1 Las propuestas de directivas que a la fecha de aprobacion de la presente,
se encuentren en proceso de formulacién se adecuan a lo sefialado en la
presente directiva.
IX. ANEXOS

9.1 Estructura y contenido de la directiva.

9.2 Flujograma.
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ANEXO N° 1

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE UNA DIRECTIVA

A.- ENCABEZADO

El encabezado de la directiva tiene la estructura siguiente:

9
(f‘\) DIRECTIVA N° <Num>
a C)
N’ DIRECTIVA QUE APRUEBA <Denominacion>

CENEPRED

Formulado por: <Formula> Revisado por: <Revisa>

= <Num>: Se consigna la numeracién correlativa con tres (3) digitos seguida del
ano en curso, las siglas de la Entidad, el Organo que la formulé y el Organo
responsable de su aprobacion.

Ejemplo. Directiva N° 01-2014-CENEPRED/OPP-J.

= <Denominacién>: Nombre de la directiva, cuidando que refleje concretamente
los objetivos y fines que se persigan y ademas facilite su identificacion.

* <Formula>: Consigna el nombre del Organo que proyecta la directiva.
= <Revisa>: Consigna el nombre del Organo que revisa la directiva.

B.- ESTRUCTURA

OBJETIVO
<Indica en forma concreta y precisa lo que se pretende alcanzar con la
aprobacion de la directiva>.

Il. FINALIDAD
<Indica en forma especifica lo que se espera lograr, uniformizar, facilitar,
garantizar, etc; con la aplicacion de la directiva>.

lll. BASE LEGAL
<Considera todas las disposiciones legales y administrativas que sustenten la
directiva que se formule, indicando el nimero y nomenclatura de las mismas, asi
como, en caso de ser necesario, consignar los articulos, incisos y fecha de
publicacion de las mismas>.

IV. ALCANCE
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<Determina el ambito de aplicacion de la directiva>.

V. RESPONSABILIDAD
<Determina los 6rganos y las acciones que éstos tienen como obligacién y
competencia respecto a la directiva>.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
<Directrices de caracter genérico, que sirven de marco para el mejor
entendimiento y aplicacion de la directiva. Puede incluir, en algunos casos,
definiciones>.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
<Directrices de caracter particular y de detalle sobre el tema que se requiere
normar, acciones administrativas y procedimientos que se van a efectuar y con los
que se pretende obtener determinado resultado>.

VIll. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS (*)
<Considera las disposiciones que no habiendo sido consideradas en el rubro
“‘Disposiciones Generales”, contribuyen al logro de los objetivos y finalidad de la
Directiva. Este rubro también se empleara para dejar sin efecto directivas o
disposiciones que se estan modificando>.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS (*)
<Considera las disposiciones de caracter no permanente, las mismas que, una
vez producidos sus efectos, dejaran de ser vigentes>.

ANEXOS (%)

<Flujogramas, modelos, listados, instructivos, formatos y/o formularios que se
adjuntan debidamente ordenados y numerados, de corresponder. Pueden
contener definiciones operativas importantes de la directiva>.

(*) De uso opcional.
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