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VISTOS:

El Memorandum N° 095-2017-CENEPRED/OPP del 14 de febrero de 2017, emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto; el Memorando N° 104-2017-CENEPRED/OA del 14 de
febrero de 2017, emitido por la Oficina de Administracion; y, el Informe N° 021-2017-
CENEPRED/OAJ del 15 de febrero de 2017, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:
Que, mediante Resolucién N° 046-2015/SBN del 3 de julio de 2015, se aprobd la Directiva N°

001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”, cuya finalidad es
gestionar de manera eficiente los bienes muebles estatales;

Que el artl’culo 20° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Centro Nacional de

apoyo encargado de realizar la gestion de recursos humanos, econémicos - financieros, logisticos,
servicios generales, asi como la ejecucidn presupuestal y la gestion patrimonial de la institucién.
Teniendo ademas a su cargo la provisidn de soporte de tecnologias de informacién y comunicaciones,
administracion documentaria y archivo central de la institucién; dependiendo directamente de la
Secretaria General del CENEPRED;

Que, en ese contexto, la Oficina de Administracion emitié el proyecto de Directiva
“Procedimiento para la Aceptacion de Donaciones de Bienes Muebles a favor del Centro Nacional de
Estimacion, Prevencién y Reduccion del Riesgo de Desastres”, cuya finalidad es prevery asegurar una
adecuada aceptacion de las donaciones de bienes muebles a favor de la entidad, garantizando una
gestion ordenada, planificada y transparente para su empleo racional, considerando los criterios de
eficiencia, eficacia y economia;

Que, por lo antes expuesto, resulta necesario aprobar la mencionada Directiva en el marco de
la normativa vigente, generando el acto de administracién correspondiente;



Con el visado de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 20y el literal I) del articulo 21° del Reglamento
de Organizacién y Funciones del CENEPRED, aprobado por Decreto Supremo N° 104-2012-PCM; y, la

Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”, aprobada por
Resolucion N° 046-2015/SBN;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 003-2017-CENEPRED/OA “Procedimiento para la

\Aceptacion de Donaciones de Bienes Muebles a favor del Centro Nacional de Estimacion
c Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres”, que consta de siete (7) folios y forma parte
~/ integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion, en el Portal Web del Centro
Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccion del Riesgo de Desastres

Articulo 3°.- Disponer la notificacién de la presente Resolucion a las unidades organicas del

Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres, para su
conocimiento y fines pertinentes.

Registrese y co ese.

CARLOS ARTURO RILCO PEREZ
Jefe de la Oficina de Administracion
CENEPRED
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. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para el tramite de aceptacion de las donaciones de
bienes muebles que se realicen a favor del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres — CENEPRED.

Il. FINALIDAD

Prever y asegurar una adecuada aceptacion de las donaciones de bienes muebles
a favor del CENEPRED, garantizando una gestion ordenada, planificada y
transparente para su empleo racional, con criterio de eficiencia, eficacia y
economia.

lll. BASE LEGAL

o Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Decreto de Urgencia N° 067-2009, que modifica el Articulo 10 de la Ley N°
28716.

o Ley N° 29743, Ley que modifica el Articulo 10 de la Ley N° 28716, Ley de Control
Interno de las Entidades del Estado.

e Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Resolucion N° 046-2015/SBN de la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

e Decreto Supremo N° 104-2012-PCM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del CENEPRED.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion obligatoria
de los Organos y Unidades Organicas del CENEPRED.

RESPONSABILIDAD

5.1 El Organo o Unidad Organica beneficiada es la responsable de la evaluacion
de la donacién respecto a la utilidad de la misma, el empleo y/o condiciones
de almacenamiento, asi como la emision del Informe respectivo.

5.2 El Organo o Unidad Organica beneficiada es responsable de la custodia y
conservacion del bien una vez aprobado y finalizado el procedimiento
establecido en la presente Directiva.

5.3 La Oficina de Asesoria Juridica es responsable de elaborar el Informe Legal,
sobre la procedencia o improcedencia de la aceptacion de la donacién.
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5.4 La Oficina de Administracion, el Especialista en Logistica, el Organo, la

Unidad Organica beneficiaria y el Encargado de Almacén y Control
Patrimonial, son responsables de la tramitacion para la aceptacion, recepcién
y registro de los bienes muebles donados a favor del CENEPRED, segun
corresponda, unicamente de aquellos bienes muebles que sean de utilidad.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

La donacion implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de
bienes que sean de utilidad, a favor del CENEPRED. Dicho traslado puede
provenir de otra entidad, una persona natural, sociedad conyugal, persona
juridica, una embajada o misién extranjera acreditada en el Peru, entidades
cooperantes de gobierno extranjero, copropietarias o la conjuncién de
cualquiera de ellas.

La donacion incluye adjudicaciones, mejoras de propuestas técnicas, asi
como por compromiso asumido en un contrato o conciliacion extrajudicial, y
cualquier otra forma de traslado voluntario y gratuito de propiedad a favor del
CENEPRED.

La oferta de donacién a favor del CENEPRED que presente el donante debera
ser comunicada mediante documento escrito debidamente dirigido al Jefe del
CENEPRED, segun lo establecido en el Anexo N° 01, adjuntando y
precisando lo siguiente:

Sobre los bienes:

e Las caracteristicas técnicas y valorizacion. .

e Copia del comprobante de pago debidamente cancelado y/o
documentacion que acredite la propiedad y titularidad del bien materia de
donacion.

e En caso que el donante no cuente con esa documentacion, podra
presentar una declaracion jurada indicando que se conduce como
propietario y/o ejerce la posesion del bien.

Sobre el donante:

e Documentos que acrediten su identidad y/o representacion juridica, para
lo cual sera exigible el certificado de vigencia de poder del representante
legal con una antigiiedad no mayor a 03 meses de expedido de la
SUNARP, en donde conste que tiene facultades para realizar actos de
donaciéon de bienes muebles; caso contrario, presentara el acta de
reunién de Directorio que aprobd la oferta de donacion, especificando la
persona que queda facultada para tramitar y suscribir la documentacion
necesaria para la materializacion de la donacion.
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VII.

e En caso que el donante no proporcione la documentacién antes indicada,
el Organo o Unidad Organica beneficiaria efectuara las gestiones
administrativas necesarias para obtener dicha documentacién

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 De la Recepcion de Oferta de Donacidn

7.1.1.

7.1.2.

713

7.1.4.

7.1.5.

El Asistente Administrativo de Mesa de Partes recibe la oferta de
donacion y deriva a la Secretaria General.

La Secretaria General evalta la naturaleza y utilidad que tenga el bien
donado, segun las atribuciones y competencias que desemperien los
Organos y Unidades Organicas para derivar al area que resulte
beneficiaria, respetando la voluntad del donante, la misma que sera la
encargada de impulsar el proceso de aprobacion.

El Organo o Unidad Organica beneficiaria emite un Informe sobre el
costo/beneficio que implica la aceptacion o no de la donacién,
sustentando la utilidad de los mismos.

= De ser favorable, el Organo o Unidad Organica beneficiaria,
remite toda la documentacion sustentatoria a la Oficina de
Administracion para ser derivada al Encargado de Almacén y
Control Patrimonial, para la elaboracion del Informe Técnico, el
que comprendera la evaluacion y el estado en que se encuentren
los bienes, asi como la verificacidon del cumplimiento de los
requisitos exigidos para continuar con el proceso de donacién y
los demas aspectos que considere pertinente segun el bien
materia de donacion.

= De no ser favorable, el Organo o Unidad Organica beneficiaria
comunica a la Oficina de Administracion, quien a su vez comunica
al donante.

El Encargado de Almacén y Control Patrimonial remite a la Oficina de
Administracion, el Informe Técnico y antecedentes, para su
conformidad y remisién a la Oficina de Asesoria Juridica.

La Oficina de Asesoria Juridica emite el Informe Legal y deriva los
actuados a la Oficina de Administracion.
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7.2 De la Aprobacion de la Donacion

7.2.1 La Oficina de Administracion emite la Resolucion Administrativa
aprobando:
o Aceptar la donacion del bien; vy,
e El alta del bien en el registro patrimonial y contable de la entidad.

7.3 De la Recepcion y Registro de Donaciones

7.3.1 El Donante y el Especialista en Logistica, proceden a la suscripcion
del Acta de Entrega y Recepcion, segun lo establecido en Anexo N°
02.

7.3.2 El Encargado de Almacén y Control Patrimonial ingresa los bienes
muebles donados al Almacén, para su custodia temporal, asi como
para la elaboracion de la respectiva Nota de Entrada al Alimacén (NEA)
y del Pedido Comprobante de Salida (PECOSA), en el cual se anota
el destino del bien recibido en donacién, efectuando ademas, el
registro y codificacion del bien mueble donado, de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales (SBN).

7.4 De la Carta de agradecimiento

7.4.1 El Organo o Unidad Organica beneficiaria coordina el agradecimiento
correspondiente al Donante.

De la Comunicacion a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales

7.5.1 La Oficina de Administracion remite a la SBN en un plazo no mayor a
los diez (10) dias habiles, copia de la siguiente documentacion:

e Laresolucién que aprueba la aceptacion de donacidn de bienes y
su alta; y,

e El Informe Técnico del Encargado de Almacén y Control
Patrimonial.

A/
“VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 En las situaciones no contempladas en la presente Directiva, se aplicara
supletoriamente la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de
Bienes Muebles Estatales”, aprobada por Resolucion N° 046-2015/SBN, en
lo que concierne a la aceptacion de donaciones.
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8.2 El plazo maximo para la tramitacion de donaciones sera de tres (03) meses
de presentada la solicitud de donacién, bajo responsabilidad administrativa.

8.3 Las propuestas de donacién que se encuentren en tramite se adecuaran al
procedimiento sefialado en la presente directiva.

8.4 Excepcionalmente, no se aplicaran los plazos contenidos en la presente
Directiva, cuando la entrega de los bienes y/o documentos, por motivos de
fuerza mayor requieran mayor tiempo, previa justificacion del caso por parte
de la Unidad Organica beneficiaria, mediante la presentacién del informe
correspondiente.

8.5 Unicamente se aceptaran donaciones de bienes muebles que sean de utilidad
para el CENEPRED.

IX. ANEXOS

9.1  Anexo N° 1 “Formato de Solicitud - Persona Natural y/o Juridica”.
9.2 Anexo N° 2 “Formato de Acta de Entrega y Recepcion de Bien Mueble”.

&
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ANEXO 01
FORMATO DE DONACION — PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA

SUMILLA: Donaciéon de Bienes
SENOR JEFE DEL CENEPRED

Yo ...... (Nombre y apellido del donante), identificado con DNI N°
............................... y RUC ......................c.c.c...eeeeie..,, con domicilio en
..................................................................................................... del Distrito
de ......... Provincia y Departamento de ...... e , a usted

respetuosamente digo:

Que se ofrece donar en forma voluntaria y a titulo gratuito a favor del Centro Nacional
de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres — CENEPRED el bien
que a continuacion senalo:

Descripcion | Cantidad Color Marca Modelo N° de Valor
del bien serie
Valor Total:

ara las coordinaciones que su Despacho considere pertinente, sefialo direcciéon de
orreo electrénico ............................... yteléfonos ...l

Asimismo, es nuestra intencion entregar en forma anticipada bajo mi cuenta y riesgo,

los bienes antes descritos.

Sin otro particular quedo de usted.

Firma del donante y/o representante)
Nombre y Apellidos
DNI
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ANEXO 2
FORMATO DE ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIEN MUEBLE

En las instalaciones del Centro Nacional de Estimacion, Prevencién y Reduccion del

Riesgo de Desastres — CENEPRED, con sede en ..........covvnvvvnii.. del distrito de
....................... , Provincia y Departamento de Lima, alas .....horas del dia ... de ... de
..... , se reunieron el (la ) Sr. (Sra) ...................identificado con DNI N°

................... en su calidad de representante legal de la empresa donante y el
Especialista en Logistica en representacion del CENEPRED.

El presente documento tiene como finalidad, proceder a la entrega del bien(es)
mueble(s) objeto de donacion que fuera aprobado por Resolucién Administrativa N° ... ..,
conforme a lo dispuesto en Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales aprobado mediante Decreto supremo N° 007-2008-VIVIENMDA, la
Resolucion N° 046-2015/SBN que aprob6é la Directiva N° 001-23015/SBN
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales, la Directiva N° ....2017-
CENEPRED/OA “Procedimiento para la Aceptacidén de Donaciones de Bienes Muebles
a favor del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de
Desastres”

Estando de mutuo acuerdo ambas partes, previa verificacion fisica del bien mueble
materia de entrega, firman el presente documento, en sefial de conformidad.

Detalle del Bien:

Para vehiculo

DESCRIPCION | PLACA | MARCA | MODELO | COLOR N° N° ANO | ESTADO
DEL BIEN MOTOR | CHASIS | FAB.

Accesorios y documentacion del vehiculo........

Par mobiliario, Maquinaria y Equipos

DESCRIPCION COLOR MARCA MODELO COLOR N° SERIE ESTADO

DEL BIEN
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
Nombre y Apellidos Nombre y Apellidos
DNI N° DNI N°



